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PROCESY z FUNKCE / Typ § ‘5 2 ‘8' i w |3 § Bp1 je zavazna pro v§echny zaméstnance (smérnice o
pohledu BOZP pracovni éinnosti ZDROJ o i TYP = 2 52| £ |5 I <|bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi praci) OOPP jsou
(SYSTEMY = (okruh pracovnikl SnnosT NEBEZPECI RIZIKOVYFAKTOR DORAD \NASLEDKY MU ?-g gigu § sl 2 E 8z pfidélovany podle vnitropodnikového predpisu Bp36
okruhy pracovist) | nejvice ohrozenych) =1 § N ~§ RN g
N ) = N
Administrativa: |Administrativni Pohyb po schodistich a |Podlahy, “*nerovny povreh, kluzky povrch, pady z uklouznuti, U 2 2 3 12 I “opravovat nerovnosti, pogkozenych krytin a hran schod;
provozni budovy, |prace:*zaméstnanci v [chodbach a pobyt v schodi$té, *poskozeni krytiny a hran schodd, zakopnuti, Spatné *oznadeni nebezpednych mist;
spole¢né kancelarich - feditele |kancelafich a vytahy, dvéfe - |*neoznaceni krajnich schodd, do8lapnuti, pady ze Zidli *nebéhat po schodech;
prostory, $82, vedouci zasedacich vstupni prostory |*zakopnuti (zahaknuti podpadku) (zlomeniny, podvrtnuti, *nepfipustit trvalé piekazky (kabely, ...);
mistnosti, zaméstnanci SSZ, mistnostech obuvy do podlahove krytiny(vytazeny ~ |zhmozdéni, trzné rany) “pravidelna kontrola mechanizmu kancelafskych idli
kancelare pravnici, ekomomiéti vlas z kobercl nebo celé viakno) vEetné pojezdového mechanizmu (zodpovida
spisovny, a administrativni “piekazky (kabely, material, nafadi, zaméstnanec),
parkovi§ funkee, IT pracovnici, apod.) *vhodna obuv.
garaze sl. pfipravari staveh
vozidet *technicky dozor
*kancelafska investora
&innost - *uklize¢ka
administrativa
*aklid
*technicky dozor Pohyb osecb po Chodnik, *poskozeny chodnik, vozovka pady z uklouznuti, U 2 i) 2 4 “opravovat nerovnosti komunikaci
*zaméstnanci v chodniku a na vozovka, *kluzky & mokry povrch zakopnuti, $patné *oznageni nebezpednych mist;
kancelafich parkovisti podlaha garazi  [*neudrzované komunikace v zimé do$lapnuti, (ziomeniny, “promptni dklid/posyp v pripadé snéhu nebo naledi
*uklizecka (snih, led) podvrtnuti, zhmoZzdéni, trzné| * pfizplisobeni pohybu klimatickym podminkam
rany)
*zaméstnanci v Pohyb a bézné Bfemena, *pad ndbytku pfi ztraté stability mechanicka poranéni, pad z u 2 1 2 4 1. * spravné stabilni postaveni vyssich skini a kancel.
kancelafich Cinnosti, nébytek a ostani |*noseni tézkych bfemen vy8ky (ze schidkd, ze Zidle) nabytku;
*technicky dozor pfenaseni spist, prip.  |kancelaiské *nevhodné rozmistény nabytek pad pfedmét na nohu * nesedat na okraje stolt a i
*uklizetka stéhovani nabytku a vybaveni *poskozeny nabytek zakopnuti a naraZeni * nevystupovat na Zidle, zejména na pojizdné s kolecky;
vybaveni kancelafi *pretizené police Urazy z pretizeni *pouzivani manipulatnich prostiedki - vozik, plosina
piemistovani *nestabilné uloZeni predmétd a spisi
archivaénich krabic &i *neuzaviené zasuvky a dvere
krabic s projektovou
dokumentaci
*zaméstnanci v Elektricky proud, |*poskozena el. instalace zasah el. proudem o napéti | U/PO 3 2 5 12 Il |*zékaz pouzivani nepovolenych spotfebict a starych
kancelafich spotfebitl voda *podkozené spotiebice 220V, rozboGek
*tachnicky dozor (pocitake, tiskarny, *poskozené piivodni kabely a Sok, zastava srdce, pozar *nepouZivat zjevné poskozené spotiebice, resp.
*uklizetka kopirky, varné konvice, prodiuZovacky poskozené kabely a zasuvky (neprodlené je odpojit a
varice, automatické *nepovolené rozbocky informovat zodp. vedouciho)
kavovary, zasuvky, *nepovolené spotfebice ("na termno”) *nemanipulovat v vodou v blizkosti el. vedeni a spotfebicy,
rozbocky a "kontakt vodi¢l/spotfebict s vodou *postupovat podie névodi vyrobce spotiebide
prodiuzovaéky) *pravidelné proskolovani a prezkusovani z vyhlasky
€.50/78 Sb. &. 100/955h.,
*nedotykat se el.zafizeni pod napétim, *nesnimat kryty
el. zafizeni, udrzbu a opravy svéfovat pouze osoham s
odbornou kvalifikaci,
*dbat na zajistovani pravidetnych revizi, *udrzovat v
pofadku vystrazna zna&eni, *dodrzovat pravidia
bezpe€nosti v bézné denni praxi (napf. vyména
Zérovek, zafivek, ledek),
“mit ozna&en hlavni vypina¢ el. proudu pro nouzové
pouZiti v pfipadé potreby
*zaméstnanci v Pobyt v budovach av  |Plynovy kotel /  [*poskozené spalinové cesty otrava CO U/PO/H| 1 4 5 30 I *zékaz pobytu v zamofeném prostoru vétrani
kancelafich mistnostech s plynovym potfebié - *poskozené spotiebice *postupovat podle navod vyrobce spotiebice
“technicky dozor spotfebicem zplodiny hofeni |*poskozené pfivody vzduch
*uklizetka *nepovolené manipulace
“nepovolené stavebni tpravy ("na
cerno")
*kontakt spotfebici s vodou
*zaméstnanci v Pouzivani Admistrativni “noZe, nlizky, sesivacky, ostré zranéni ruky, prsti u 1 3 2 6 I * spravné zachazeni s kancelarskymi pomdckami;
kancelarich mechanickych budova a ostatni|pfedméty propichnuti, pofezani * pii seSivani tiskopisd nevsunovat prsty do &elisti
*technicky dozor kancelafskych kancelarské *kancelarska technika sedivagky;
pomuicek prostory
*zaméstnanci v Pfiprava obcerstveni, |Admistrativni *vafice, varné konvice, mikrovinné popaleniny, fezné rany, u/PoO 2 3 3 18 | * opatrnost pfi vylévani horké vody z varnych konvic
kancel&fich vareni budova a ostatni|trouby,kavovary, &ajovary, espressa, popaleni, opafeni parou, zamezeni pfenadeni konvic s vafici vodou;
*technicky dozor kancelarske nadobi, noZe, otvirade, pad pfedmétu |oparfeni vodou, pofezani * zabranit pfeliti nadob horkymi tekutinami a napoji;
prostory noZi a skiem, pozar *neponechavat vari¢e a varné konvice v provozu bez
dozoru
* nepouzivat mikrovinné trouby k jingm Géelm nez je
uvedeno v navodu od vyrobce
*opafeni pfi pouzivani kavovard, Cajovarll, espressa
pouZivat jen podle navodd vyrobce servis provadét jen
odbornou osobou
*zaméstnanci v Prace na pocitagiana [Monitor PC, *zrakova zatéz, unava oci, NP 3 3 4 36 i * odstranit svételné zdroje v zorném poli obsluhy
kancelafich notebooku klavesnice PC, |*3patné ergonomicky Fedené mozné zhor§eni zraku, (neumistnit monitor pfed oknem), nepfipustit odrazy
*technicky dozor mys$ PC pracovisté tuhnuti trupu svétel
*dlouhodobé opirani zapésti a utlak nervil a svald * spravné ergonomickeé rozestavéni a umisténi nabytku a
predlokti o hranu stolu nebo RSI syndrom poéitace:
klavesnice * pouzivat zidle vyskové nastavitelné se sklopnym
opéradlem;
* vhodné umisténi monitoru (vzdalenost monitoru od oci
cca 80 cm dle jeji velikost); vydka stiedu monitoru
vzhledem ke zrakové ose;
* prestavky v praci po cca 1 hod. nepfetrzité prace s
potitatem (bezpeénostni prestavky pii praci pro
kempenzaci nucené pracovni polohy a zatizeni zraku a
pfi nepferudované praci s vysokou opakovatelnosti
pohybli prstli a ruky);
* prestavky se zafazenim kompenzag&nich cviklr;
*uklizecka Myti a cisténi Myci a gistici *nebezpeéné chemické latky a konkrétni nasledky viz UH 2 2 3 12 1A *pokyny pro nakladani viz_S-véty v bezpegnostnich listech
prostredky pfipravky Seznam R a H-vét,v dodavabych s vyrobkem nebo odkazovanych na webu,
bezpecnostnich listech
Provoz osobnich (*fidi¢i referenti Rizeni osobniho Motorova *dopravni nehody zplisobené uraz a §koda v souvislosti s |DN/U/P| 2 3 5 30 1] * pravidelné progkolovani a prezkugovani fidicu
automobild automobilum, silniéni  |vozidia pfi jizdé |zaméstnanci nebo jinou osobou nehodou(zlomeniny, trzné O/H *dodrZovéni pravidel silnigniho provozu, bezpetného
provoz “Spatny technicky stav vozidla rany, zhmoZzdéniny, Gmrti, odstupu vozidel, zejména v kolonach, pfiméfena rychlost
* povétrnostni a dalsf vlivy atd.) vozidla
* stav komunikace véetné povrchu *zabrzdéni vozidla pii odstaveni,
vozovky *pouzivani vystrazné vesty pfi nehods & poruse vozidla
“pravidelné technicke prohlidky vozidel
* pri jizdé telefonovani jen za pousiti " handsfree sady ",
mobilu s pfipojenim na radie, navigaci atd., nepsani a
necteni SMS
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Provoz osobnich |*fidigi referenti Provoz v arealu podniku|Motorové *vysoka rychlost v aredlu podniku moznost uklouznuti, padu U/DN 2 3 2 12 | *dodrzovat snizenou rychlost pfi viezdu a vyjezdu z arealu
bild polujezdci vozidio a povrch [*kluzké chodniky a plocha parkovi§té  |Fidice, zranéni, Grazy a * instalace dopravnich znagek, upozorfiujicich na
komunikaci vécné $kody v aredlu firmy lomezenou rychlost v celém arealu firmy
(zlomeniny, zhmoZdéni, * pfi naledi posypovymi prostfedky oetfit pfistupové
trzné rany) cesty
Startovani vozidia a Zplodiny hofeni  |*bézici motor vozidla v uzavieném otrava CO U/POIH| 1 5 1 5 1 * nespoustét motor v uzaviené prostoru-garazi
*fidigi referenti piiprava k jizdé paliva v motoru |prostotu, garazi
*spolujezdci
Provoz osobnich Garaze - Gdrzba a Garaze * nespravném manipulace s pady z uklouznuti, u 2 2 3 12 1 *vrata zvedat spravnym zpusobem s piihiédnutim na
automobila *Fidi¢i referenti ukladani dopravnich vyklopnymi vraty zakopnuti, $patné mechaniku celé konstrukce vrat, pravidelné promazani
*spolujezdci prostredku, *kluzké pristupové cesty v zimni doslapnuti, narazeni, mechanismu
obdobi zhmoZzdéni, trzna rana * pfi naledi posypovymi prostiedky osetfit pristupové
(zlomeniny, podvrtnuti, cesty-moznost uklouznuti fidice
zhmoZd&ni, trzné rany), * odstrafovat nebezpeéné predméty a dodrZovat
pozar, popaleniny dostateény priichod kolem zaparkovanych automobil(:
* dodrzovat zékaz koureni a prace s otevienym ohném
pfi dopifiovani pohonnych hmot
*Uklid garazi,
Dozorova *technicky dozor Chuze po trati, Drazni vozidla a |*stfet s viakem prejeti Zel. vozidlem,Uraz el. u 2 4 5 40 IIl.  [* zakaz vstupu do koleji$té bez fadného rozhlgdnuti
i (pohyb pohyb v kolejidti manipulaéni *na elektrifikovanych tratich kontakts |proudem (amrti,ujeti * chlize po kolejiéti po stezce vné proti pfepokladanému
na stavenisti) dopravny technika vedenim elektiiny koncetin,popaleni pijezdu viaku
*stfet s viakem nebo posunujicim el.proudem,$ok,zastava * pouZit pfedepsany pracovni odév véetné oranzové
dilem srdce) vesty, haleny, bundy, kalhoty
* pfi pfijezdu viaku zékaz vstupu do sousedni koleje
* vyrozuméni dopravniho zaméstnance o misté ¢innosti a
zajisténi bezp. opatfeni
* pro pfechod koleji§té uZivat uréené pfechody
* zékaz vstupovat na temeno kolejnic a pohyblivé ¢asti
vyhybek
*viz ustanoveni Bp1
*technicky dozor Prohlidka dila - tunelu  |Stavenisté a *nezaji§téné vykopy pady z uklouznuti, pad do u 2 2 4 16 1. * zvysena opatrnost, zajisténi zabradli
stavebni prace |*pad predmétu vykopu, zakopnuti, $patné * zakaz vstupu do nezajisténého prostoru
*zebriky doslapnuti, prejeti Zel. * vhodna prac. obuv, ochranna piilba
*mechanismy vozidlem, (zlomeniny, * zékaz pobyvani v dosahu prac. mechanizmi
*stiet s viakem podvrtnuti, zhmozdéni, trzné * vstoupit do bezpegnostniho vyklenku
rany, umrti, ujeti kongetin) * jinak vy&kat projeti vozidla proti sméru piijizdéjiciho
vozidla
i inas
*technicky dozor Chtize po mostu Drazni vozidla |*stfet s viakem prejeti Zel. vozidiem, u 4 2 5 40 Il [*vystoupit do bezpe&nostniho vyklenku
nebo stavebni odhozeni po stfetu, (Umiti, *jinak vy&kat projeti vozidla vieZe tésné pii zabradli
stroje a technika ujeti koncetiny hlavou proti sméru projizdéjiciho vozidla
*viz ustanoveni Bp1
*technicky dozor Kontrolni ¢innost na Stavenisté a *bouraci prace pady z uklouznuti, u 2 2 3 12 I *zaji§téni bezpetného stav. komunikaci a volnost
stavbé stavebni prace |*jefaby, jefabové drahy zakopnuti, $patné prichoziho profilu *pouziti vhodné pracovni obuvi a
*Zebfiky doslapnuti, pad do jamy, ochranné prilby *zajiSténi dostatecného osvétleni
*stavebni vytahy pad ze Zebfiku, pad z *odstranit ostrohranny material *zajistit bezpeéné
*pohyb v blizkosti mechnizmi konstrukci, poranéni, ohrazeni event. pevné zakryti *zdkaz pohybu v okruhu
zlomeniny stfed s Sinnosti mechanizml *pouzivani vystraznych zvukovych
stavebnimi mechanizmy, znameni *vybaveni stavby konstrukcemi pro prace ve
(zlomeniny, podvrtnuti, vy&kach (leSeni, Zebfiky) a zajisténi jejich dostateéné
zhmozdéni, trzné rany,ujeti anosnosti a stability *zakryti prostupu a otvorl
konéetin) *vystupové zebiiky *zakaz pouZiti po§kozeného Zebiiku
*zakaz vystupu vice osob za sebou *zajistit stabilitu
Zebiiku ve sklonu 2,5:1 a zajistit dostatedné dlouhy
presah vystupni Grovné (min.1,1m) *rampy opatfit
protiskluzovymi zarazkami *pfi vystupech se pfidrZovat
madel a pfiéli *bezpe&né ukladani materiall na
podlahach mimo okraj *zarazky pfi podlahach *pii
bouracich pracich dodrzovat technologicky postup
*vymezit a zajistit prostor ohroZeny bouranim *provést
opatieni proti pAdu materialu pfi bourani *zékaz
zdrzovat se pod zavé§enym biemenem *zakaz prepravy
osob a vstupu pod zdviznou ploSinu
*viz ustanoveni Bp1
“technicky dozor Elektricka zafizeni Elektricky proud, [*dotyk s fazovym vodi€em nebo Zivou [popaleni el.proudem,sok, u 3 2 5 30 Il |*respektovani bezpeénostnich opatfeni
voda, el. trak&ni |&asti trakéniho vedeni zastava srdce *z&kaz odstrafovani krytu el. zafizeni
soutavy *krokové napéti *pfedepsanym zplisobem opustit nebezpeény okruh a
zajistit vypnuti
*pravidelné proskolovani a pfezkudovani z vyhlasky
&.50/78 Sh, €.100/95 Sh.
*viz ustanoveni Bp1
Dozorova *zaméstnanci na Pohyb mezi cestujicimi |Véfejné prostory |"teroristicky utok vybuch trhavin, smrtelna TU 1 1 5 2 | *dodrzet stanovémé postupy Pokynem SSZ pro €innost v
ginnost (pohyb  |pracovni cesté na vergjnych mistech a zranéni, zranéni konéetin, pfipadé oznameni o uloZeni nebo ndlezu nastrazného
na stavenisti a v |*technicky dozor jizda viakem hlavy vnitinich organd, vybuiného systému a instruktazi Jak se zachovat v
prostoru pro poskozeni smysld, krizové situaci - video zpracované Policii CR
cestujici) psychicky otfes, infikace
prenosnou infekei od
nemocnych zranénych
*zaméstnanci na Kontakt s osobami pfi  |Rizika vznikla  [*riziko - infekce, v8ichni zaméstnanci  |infekéni choroba N 1 1 i) 1 [} * dodrZovani zasad osobni hygieny,
pracovni cesté migraci do evropskych [biologickym jsou ohroZeni rizikem infekce
*technicky dozor zemi a pobyt ve ohroZenim -
spoleéném prostoru infekci




